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GUIA PARA LA PRESENTACIÓN DEL INFORME TÉCNICO 

FINAL 
 
 

 
 
 
 
OBJETIVO DEL INFORME 
 
Se deberá presentar información de manera detallada y bien fundamentada con respecto al 
cumplimiento de los compromisos establecidos en el convenio del apoyo.  
 
 
 
 
 
CARACTERISTICAS GENERALES DEL DOCUMENTO 
 
Deberá tomarse en cuenta durante la elaboración del documento, el uso de un lenguaje 
claro, conciso y preciso.  
 
En el caso de los documentos anexos, éstos deberán para presentar de manera 
pormenorizada el desarrollo del proyecto, en el lenguaje técnico y/o científico apropiado y 
con los apoyos gráficos, estadísticos o matemáticos que sean requeridos. 
 
En los documentos que se manejen como anexos deberán incluirse las pruebas 
documentales o comprobatorias que se consideren pertinentes, tanto para demostrar los 
logros y/o productos de la investigación, como para soportar la información presentada. 
 
 
Nota importante: Todas las páginas del Informe Técnico Final deberán ser rubricadas 
por el Responsable Técnico del proyecto, con excepción  de la última en la cual se 
solicita la firma. 
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INFORME TÉCNICO FINAL 
 

DATOS GENERALES 
 

Clave del Proyecto “Ejemplo: CFINN141020145031”   

Responsable Técnico del 
Proyecto 

 

Correo electrónico y Teléfono de 
contacto del Responsable Técnico 

 

Nombre del Proyecto  

Institución Educativa  

Empresa vinculada al proyecto  

 
 

RESUMEN DEL PROYECTO  
 

“Describir el problema abordado, los resultados obtenidos y la metodología aplicada Esta información será 
utilizada para apoyar el proceso de difusión y consulta a través de medios electrónicos.” 
 

 
 
 

RESULTADOS DEL PROYECTO: 
 
Metas y objetivos alcanzados  
 
 
“Relacionar de manera comparativa las metas y los objetivos alcanzados por el proyecto. De igual manera de 
justifiquen las desviaciones contra lo originalmente comprometido y/o destacando logros adicionales”. 
 

 
 
“En la siguiente tabla se deberá hacer referencia a los entregables comprometidos 
comparándolos con los entregables generados por el proyecto. Para el llenado de los 
indicadores comprometidos será necesario relacionar los datos plasmados en el  
“Anexo 1” específicamente en el apartado de “Productos” del Convenio de asignación 
de recursos”.  
 
 

Indicadores comprometidos Indicadores Logrados 
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“Notas importantes: Es indispensable No Omitir ninguno de los Indicadores 
comprometidos en el Anexo 1 establecidos en el Convenio de asignación de recursos. En 
caso de no incluirse indicadores, se entenderán como “No Cumplidos” y se hará del 
conocimiento a los miembros del Consejo Técnico, quienes se encargarán de hacer las 
evaluaciones y dictámenes técnicos finales del Proyecto.” 
 
“Se deberá adjuntar al informe todo aquello que evidencie los productos y sus 
características.” 
 
 
 
Contribución técnica del proyecto  
 
 

“Describir dentro de los resultados del proyecto aquellas contribuciones  que representen un avance del 
conocimiento en el área de estudio, indicando si éstas son únicas, permiten la generación de patentes, 
representan una mejora gradual, pueden presentarse en revistas especializadas, congresos, simposios o foros.” 
 

 
 
 

Formación de recursos humanos 
 
 
“Indicar el número y nombre de los estudiantes que participaron en el proyecto. En el caso de los estudiantes 
que obtuvieron una beca con recursos del proyecto deberán entregar como documento anexo un Reporte de 
Estadía por cada becario.” 
 

 
 
 
Beneficio Potencial del Proyecto 
 
 
“Definir el beneficio económico y/o social del proyecto, tanto para la empresa vinculada, así como el sector que 
potencialmente se beneficiaría con los resultados del proyecto. Es muy importante utilizar preferentemente 
indicadores cuantitativos que muestren con claridad el impacto del proyecto, comparándolos con lo 
comprometido.” 
 

 
 
 

Colaboración interinstitucional y multidisciplinaria  
 
 

“Detallar el grado de colaboración entre la institución académica con la empresa vinculada,  indicando la 
contribución de cada uno de ellos al cumplimiento de los objetivos del proyecto.” 
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ANEXOS 
 
 
Anexo No. Descripción del Anexo 
 “Presentar la información detallada complementaria o de soporte y aquellos otros documentos 

anexos que se consideren necesarios de incluir para cumplir con el objetivo del informe.” 

  

 
 

 

Fecha de Elaboración del Informe 
Técnico 

 

Responsable Técnico del Proyecto  

Firma del Responsable Técnico  

 
 
 
 
 
 


